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1) Zména velikosti pisma v icetnim deniku

V ucetnim deniku mate moZnost upravit si velikost pisma dle vlastni potieby.
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Ve spodni listé s obrazkovymi tlacitky naleznete tlacitko , které umozni zménit
velikost pisma v ucetnim deniku. Rozsah 9 -18.
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Pokud na tlacitko nekliknete a neni jeSté rozbaleny vybér je mozno pouzit ke zméné velikosti
pisma Sipku nahoru a dolt z klavesnice.
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Jestlize neni vybrand velikost pisma , potom Ize ménit velikost, zvétSovanim nebo
zmensovanim okna pomoci tahnuti mysi pravého dolniho okraje tabulky.
Po ukonceni prace s ucetnim denikem si program aktudlni nastaveni zapamatuje.

2) Nastaveni zobrazeni sloupct
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Pomoci smérovych tlacitek se vyberou pouze sloupce, které se nebudou zobrazovat. VSechny
sloupce z tabulky jsou sefazeny vpravo v okné Zobrazené sloupce. Z nich vybereme sloupce,
které nepotrebujeme zobrazovat a presuneme je vlevo do okna Nezobrazené sloupce.
Presouvani sloupcl Ize provadét i opacné. Z nezobrazenych do zobrazenych.

Telefon E-mail ICO DIC
224911583 zdenek.krejci@comsys.cz 13150529 CZ6209260915

224 911584 http://www.comsys-sw.cz 1



mailto:zdenek.krejci@comsys.cz
http://www.comsys-sw.cz/

COMSYS

.:4 Mastav zobrazeni tabully U = @

MNezobrazené sloupce Zobrazené sloupce

~ [ ]Den ~
M. Zobrazit
Rada
Doklad UloZ nastaveni
(n]] s .
Castka Wratit implicitni
Ma dati
Str.MD
Dal
Stf.Dal
Zakazka
Text
Faktura v

r

“

E- vyradit ze zobrazenych sloupcl sloupec, na kterém je kurzor
[« | vyradit vSechny zobrazené sloupce
(> |- zatadit do zobrazenych sloupcl sloupec, na kterém je kurzor

[»]). vyfadit vSechny nezobrazené sloupce

E Znacka pred zobrazenym sloupcem nam umozni tento sloupec presunout na
pozadované misto v tabulce.

3) Zména velikosti okna na obrazovce

Pomoci mysi je mozné zvétsit okno na obrazovce, zménu uloZite pomoci tlacitka .
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4) Uprava $iiky sloupcii

Je mozné upravit Sirku sloupctl tak, aby se prizpUsobily nejdelSimu textu ve sloupci.
Dvojklikem mysi na ¢tverecek vlevo nahote se provede zmenseni Sifky sloupce podle textu.
Tabulka se uzpUsobi Sifce textu.
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